
入札用封筒の記載例

封筒表

袋井市長　　　　　　様

入札番号 　　　第　　　　　　　　号
業務名
施工箇所

封筒裏

令和　　年　　月　　日
○○県○○市○○町○○番地
●●●●●株式会社
代表取締役　□□□□　　印
代理人　　　■■■■　　印

印　　３箇所
代表者が入札する場合＝代表者の印
代理人が入札する場合＝代理人の印

注意事項
1 入札書はＡ４版で所定の様式とし、消費税抜きの金額を記入してください。
2 封筒は定型封筒を使用し、必ず封かん・封印をしてください。
3 代理人が入札する場合は、特に次の点について注意してください。
○委任状が必要です。
○入札書の入札者（代表者氏名）の下に、「　代理人　　氏　　　名　　印　」
　と記入し、代理人の印を押してください。
○封筒にも代表者氏名の下に、「　代理人　　氏　　　名　　印　」
　と記入し、代理人の印を押してください。

入　札　書　在　中

２２㎝以上


