
 

オンライン申請の 

基本的な操作方法 

 

袋井市 



アカウントでログイン、またはメールで申請  

はじめに、【アカウントでログイン】、【新規アカウント登録】、【アカウント登録せずに

メールで申請】のいずれかで手続きをすすめてください。 

申請状況の連絡は、その際にご利用いただいたメールアドレスへ送信されます。 

添付資料を準備の上申請を開始してください  



入力フォームに沿って入力してください 

通常申請書にご記入いただく内容を、フォームに従ってご入力いただきます。 

必須項目はご入力いただかないと次のページへ進めません。ご注意ください。 

申請者の情報 １ 

申請代理人の情報 ２ 

占用目的・占用場所について ３ 

期間・施行・備考 ５ 

占用物件について ４ 

添付書類 ６ 



申請者の情報、申請代理人の情報 

【申請者の情報】は、最初に 

[個人] [法人] [団体] 

のいずれかを選択し、必要事項を 

ご入力ください。 

 

申請者（法人・団体の担当者を含む）

とは異なる方が手続きを行う場合は、

次の 

【申請代理人の情報】で 

[代理人] 

を選択、必要事項をご入力ください。 

 

続けて、他のページにも必要事項を 

ご入力ください。 



添付書類 

【添付書類】は、必要な書類が多いため、添付いただく書類にチェックを入れ

[ファイルの添付]の[ファイルを選択…]からアップロードしてください。 

※添付資料はそれぞれがどれに当たるのか、資料内へご記入ください。 

[添付する書類【必須】]はチェックを

入れないと次のページへ進めません。

チェックを入れて、資料を添付してく

ださい。 

１つにつき10MBまでのPDFが添付できます。PDFが多い場合は、[添付ファイルの

追加]から複数に分けて添付していただくこともできます。 

右のように→ 

赤くなります 

例 



申請内容の確認 

最後に【申請内容の確認】で確認し、

必要に応じて項目右の[編集]で修正を

行ってください。 

[この内容で申請する] 

をクリックしていただき、申請は完了

です。 

 

 

市からの連絡は、申請時にご利用に

なったメールアドレスへ送られます。 

確認をお願いします。 


