
様式第１号（第７条関係） 

 

スポーツ合宿事業補助金交付申請書 

 

令和 〇年  〇月  〇日  

 

  袋井市長 

 

申請者 住 所 

代表者職氏名 

電 話 

 

 

袋井市スポーツ合宿事業補助金交付要綱第７条の規定により、補助金の交付を受け 

たいので、関係書類を添えて申請します。 

 

１ 交付申請額   60,000円 

 

２ 添 付 書 類 

 （１）事業計画書（様式第２号） 

 （２）収支予算書（様式第３号） 

 （３）その他 

 

団体に属する場合は、団体先住所 

団体名・役職・氏名 

市外局番から記入 

合宿開始日前に申請 

(実施までに余裕をもって申請してください) 
 



様式第２号（第７条、第９条関係） 

 

事業計画書（変更事業計画書） 

項      目 内         容 

合 宿 の 名 称 〇〇高校軟式野球部合宿 

合 宿 の 目 的 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 

合 宿 の 概 要 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 

実 施 期 間 開始日：６年８月４日 終了日：６年８月６日 

宿泊施設の名称 
〇〇〇ホテル 

※複数ホテルを利用する場合、利用施設全てを記載 

利用施設等の開催場所 
〇〇アリーナ 

※複数場所で開催する場合、全てを記載 

参 加 者 人 数       ４０   人 

補助対象者宿泊延

べ人数 

      ６０   人 

袋井市スポーツ合

宿事業補助金交付

要綱第４条第１項

第４号の規定によ

り行う活動内容 

活動の名称： 

 

活動の内容： 

 

 

 

添 付 書 類 

（１）合宿に参加する団体の規約等 

（２）補助対象者宿泊延べ人数の内訳が分かるもの 

（３）スポーツ合宿の内容と活動場所が分かる日程表等 

 

補助対象に該当しない参加者

を含めて記入。 

補助対象となる宿泊延べ人数を記入。 

・●月■日(▲)〇〇中学野球部員に技術指導 

・〇月〇日～〇月〇日 公開練習 

・〇〇中学校野球部員〇人を招き、守備・走塁

を中心に２グループに分かれて合同練習及び指

導を実施。 

・合宿を広く市民が見学できるよう公開する。 

部活動規約、合宿要領、合宿引率計画書等

（競技力・基礎体力等の向上に向け、継続的

に活動を行っていることがわかるもの） 

任意様式提出 

↑補助対象者 30人×２泊 

参考様式第２号 等 



様式第３号（第７条、第９条、第11条関係） 

 

収支予算書（変更収支予算書、収支決算書） 

１ 収入の部 

項 目 説 明 

予算額 

（変更額、決算額） 

（円） 

補助金 袋井市スポーツ合宿補助金 60,000 

会費収入 部費 450,000 

寄附金 寄附金 350,000 

剰余金 前年度繰越金 390,000 

   

計  1,250,000 

 （注）項目に袋井市補助金を記載すること。 

 

２ 支出の部 

項 目 説 明 

予算額 

（変更額） 

（円） 

決算額 

（円） 

補助対象経費額 

（変更額） 

（円） 

旅費交通費 ホテル宿泊 800,000  600,000 

旅費交通費 市内交通費(タクシー) 80,000  60,000 

旅費交通費 鉄道代（東京～袋井） 300,000  － 

会議費 昼食弁当代 30,000  － 

会場借上 〇〇アリーナ利用 40,000  40,000 

     

     

     

計  1,250,000  700,000 

（注）行が足りない場合は、適宜追加すること。 

収入と支出の予算額合計を合わせる。 

補助対象者に係る経費額を記入。 合宿全体に係る経費額を記入。 



様式第４号（第８条関係） 

 

袋井市指令ス推第〇〇号 

令 和 〇 年 〇 月 〇 日 

 

        様 

 

袋井市長 

 

スポーツ合宿事業補助金交付決定通知書 

 

年 月 日付けで申請のあったスポーツ合宿事業補助金について次のとおり決

定したので通知します。 

 

 １ 補助金交付決定額           円 

 

 ２ 交付の条件 

   袋井市補助金等交付規則及び袋井市スポーツ合宿事業補助金交付要綱を遵守するこ

と。 

 

 

 

※申請には使用しません。 

「スポーツ合宿事業補助金変

更（中止）承認申請書」又は

「スポーツ合宿事業補助金実

績報告書」の本文に記載 



様式第５号（第９条関係） 

 

スポーツ合宿事業補助金変更（中止）承認申請書 

 

年  月  日 

 

  袋井市長 

 

申請者 住 所 

代表者職氏名 

電 話 

            

年 月 日付け袋井市指令ス推第 号により交付決定を受けたスポーツ合宿事

業補助金について申請内容を次のとおり変更したいので、袋井市スポーツ合宿事業補助

金交付要綱第９条の規定により、申請します。 

 

１ 変更（中止）の内容 

 

２ 変更（中止）の理由 

 

３ 補助金交付変更額 

  既 交 付 決 定 額        ６０，０００円 

  変更承認申請額       ４５，０００円 

  差 引 増 減 額      －１５，０００円 

 

４ 事業計画書   別紙変更事業計画書（様式第２号）のとおり 

 

５ 収支予算書   別紙変更収支予算書（様式第３号）のとおり 

 

６ そ の 他 

・合宿日程の変更 

・合宿参加者数の変更 等 

補助事業の交付目的に沿った範囲内のもの 

市外局番から記入 

団体名・役職・氏名 

団体に属する場合は、団体先住所 

「スポーツ合宿事業補助金交付決定通知書」の

右上を記載 

合宿開始日前に申請 
(変更（中止)が分かった時点ですぐに申請） 

 

交付決定額の１０％を超える

金額の変更時は変更承認申請

の提出が必要。 

※1,000 円未満を切り捨てた金

額を記入。 



様式第２号（第７条、第９条関係） 

 

事業計画書（変更事業計画書） 

項      目 内         容 

合 宿 の 名 称 〇〇高校軟式野球部合宿 

合 宿 の 目 的 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 

合 宿 の 概 要 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 

実 施 期 間 開始日： ６年 ８月 ４日 終了日： ６年 ８月 ６日 

宿泊施設の名称 
〇〇〇ホテル 

 

利用施設等の開催場所 
〇〇アリーナ 

 

参 加 者 人 数          ３０人 

補助対象者宿泊延

べ人数 

         ４５人 

袋井市スポーツ合

宿事業補助金交付

要綱第４条第１項

第４号の規定によ

り行う活動内容 

活動の名称： 

 

活動の内容： 

 

 

 

添 付 書 類 

（１）合宿に参加する団体の規約等 

（２）補助対象者宿泊延べ人数の内訳が分かるもの 

（３）スポーツ合宿の内容と活動場所が分かる日程表等 

 

・事業計画書の内容を基に変更となる箇所を修正する。 
・変更申請に伴い、添付書類が変更になる場合は、一緒に
提出する。 

・●月■日(▲)〇〇中学野球部員に技術指導 

・〇月〇日～〇月〇日 公開練習 

・〇〇中学校野球部員〇人を招き、守備・走塁

を中心に２グループに分かれて合同練習及び指

導を実施。 

・合宿を広く市民が見学できるよう公開する。 

変更となる箇所を修正 

変更となる箇所を修正 



様式第３号（第７条、第９条、第11条関係） 

 

収支予算書（変更収支予算書、収支決算書） 

１ 収入の部 

項 目 説 明 

予算額 

（変更額、決算額） 

（円） 

補助金 袋井市スポーツ合宿補助金 (60,000) 

45,000 

会費収入 部費 (450,000) 

185,000 

寄附金 寄附金 350,000 

剰余金 前年度繰越金 390,000 

   

計  (1,250,000) 

970,000 

 （注）項目に袋井市補助金を記載すること。 

 

２ 支出の部 

項 目 説 明 

予算額 

（変更額） 

（円） 

決算額 

（円） 

補助対象経費額 

（変更額） 

（円） 

旅費交通費 ホテル宿泊 (800,000) 

570,000 

 (600,000) 

450,000 

旅費交通費 市内交通費(タクシー) 80,000  60,000 

旅費交通費 鉄道代（東京～袋井） (300,000) 

250,000 

 － 

会議費 昼食弁当代 30,000  － 

会場借上 さわやかアリーナ利用 40,000  40,000 

     

計  (1,250,000) 

970,000 

 (700,000) 

550,000 

（注）行が足りない場合は、適宜追加すること。 

変更箇所を２段書きにし、 

変更前の内容を（  ）書きにする。 



様式第６号（第10条関係） 

袋井市指令ス推第〇号 

令和〇年 〇月 〇日 

 

        様 

 

袋井市長 

 

スポーツ合宿事業補助金変更承認通知書 

 

年 月 日付けで申請のあったスポーツ合宿事業補助金の変更について次のと

おり承認したので、袋井市スポーツ合宿事業補助金交付要綱第10条の規定により通知し

ます。 

 

 １ 承認の内容 

 

 

２ 補助金交付変更承認額 

（１）変 更 前             円 

（２）変 更 後             円 

（３）差 引 額             円 

※申請には使用しません。 

「スポーツ合宿事業補助金実

績報告書」の本文に記載 



様式第７号（第11条関係） 

 

スポーツ合宿事業補助金実績報告書 

 

年  月  日 

 

  袋井市長 

 

住 所 

代表者職氏名 

電 話 

 

 

年 月 日付け袋井市指令ス推第 号で交付決定を受けたスポーツ合宿事業の

実績について、袋井市スポーツ合宿事業補助金交付要綱第11条の規定により、次のとお

り関係書類を添えて報告します。 

 

１ 事業報告書   事業報告書（様式第８号）のとおり 

 

２ 収支決算書   収支決算書（様式第３号）のとおり 

 

３ そ の 他    

（１）補助対象者が宿泊したことを証明できる書類 

（２）補助対象経費の領収書の写し 

 

団体に属する場合は、団体先住所 

団体名・役職・氏名 

市外局番から記入 

補助対象者の人数等について、領収書だけで

は読み取れない場合、宿泊証明書（任意様式

〈参考様式第１号参照〉）や補助対象者宿泊

延べ人数の内訳が分かる名簿等（参考様式第

２号参照）を合わせて提出すること。 

補助対象経費の内、交付決定額を超える金額の領収書を

提出すること。（補助対象者の宿泊費が、補助金額を上

回る場合、宿泊費領収書のみの提出で可。） 

 

以下いずれか早い日までに提出すること。 

①合宿終了した日から起算して 30 日を経過した日 

②補助金交付決定のあった年度の３月末日 

「スポーツ合宿事業補助金交付決定通知書」又

は「スポーツ合宿事業補助金変更承認通知書」

の右上を記載 



様式第８号（第11条関係） 

 

事業報告書 

 

項 目 内         容 

合 宿 の 名 称 〇〇高校軟式野球部合宿 

実 施 期 間 開始日： ６年 ８月 ４日 終了日： ６年 ８月 ６日 

宿泊施設の名称 

〇〇〇ホテル 

 

 

利用施設等の開催場所 
〇〇アリーナ 

 

参 加 者 人 数             ３０人 

補助対象者宿泊延

べ人数 
            ４５人 

添 付 書 類 

（１）スポーツ合宿の内容と活動場所が分かる日程表と写真

（２）要綱第４条第１項第４号の規定により行う活動実績が分  

かる書類、写真等 

 

（１）、（２）ともに

任意様式提出 



様式第３号（第７条、第９条、第11条関係） 

 

収支予算書（変更収支予算書、収支決算書） 

１ 収入の部 

項 目 説 明 

予算額 

（変更額、決算額） 

（円） 

補助金 袋井市スポーツ合宿補助金 45,000 

会費収入 部費 180,000 

寄附金 寄附金 350,000 

剰余金 前年度繰越金 391,073 

   

計  996,073 

 （注）項目に袋井市補助金を記載すること。 

 

２ 支出の部 

項 目 説 明 

予算額 

（変更額） 

（円） 

決算額 

（円） 

補助対象経費額 

（変更額） 

（円） 

旅費交通費 ホテル宿泊 570,000 570,000 450,000 

旅費交通費 市内交通費(タクシー) 80,000 75,543 60,000 

旅費交通費 鉄道代（東京～袋井） 250,000 250,000 － 

会議費 昼食弁当代 30,000 28,000 － 

会場借上 さわやかアリーナ利用 40,000 42,530 42,530 

     

計  970,000 966,073 552,530 

（注）行が足りない場合は、適宜追加すること。 

 

 

・収入・支出の決算額を記入する。 

・補助対象経費額に変更がある場合、修正する。 



様式第９号（第12条関係） 

袋 ス 推 第 〇 号  

令和〇年 〇月 〇日  

 

        様 

 

袋井市長 

 

スポーツ合宿事業補助金交付確定通知書 

 

年  月  日付けで実績報告書の提出があった袋井市スポーツ合宿事業補助

金について、次のとおり確定したので通知します。 

 

 

 交付確定額            円 

※申請には使用しません。 

「請求書」の本文に記
載 



様式第10号（第13条関係） 

 

請求書 

 

年  月  日  

 

  袋井市長 

 

住 所 

代表者職氏名 

電 話 

 

 

    年 月 日付け袋ス推第 号により交付確定通知を受けた袋井市スポーツ合宿

事業補助金を次のとおり請求します。 

 

１ 請求金額            円 

 

２ 振 込 先 

金融機関名 

 銀 行 

信 用 金 庫 

農業協同組合 

労 働 金 庫 

 

支 店 名 
本店 

支店 

フ リ ガ ナ  

口 座 名 義   

口 座 種 別 普通 ・ 当座 

口 座 番 号  

 

交付確定通知を受け取った日から 10 日を経過した

日までに提出すること。 

団体に属する場合は、団体先住所 

団体名・役職・氏名 

市外局番から記入 

「スポーツ合宿事業補助金交付確定通知

書」の右上を記載 

「スポーツ合宿事業補助金交付確定通知書」

に記載の金額 

 


